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Information om behandling av dina personuppgifter

Vi skyddar dina personuppgifter

Ditt fortroende ar viktigt for oss och vart mal ar att du ska kdnna dig trygg nar du
lamnar dina personuppgifter till oss. Personuppgifter ar all information som kan
anvandas for att identifiera en enskild person exempelvis namn, adress, telefon, e-
post och bild.

Personuppgiftsansvarig for behandlingen av dina personuppgifter ar Sundbybergs
stadshus AB. Personuppgiftsansvarig bestimmer andamalen for hantering,
inhdmtning och anvandning av personuppgifterna.

Vi vidtar atgarder for att sakerstélla att dina personuppgifter alltid ar skyddade hos
oss och att behandlingen sker i enlighet med gillande dataskyddsregler och véara
interna riktlinjer och rutiner. Vi bedriver kontinuerlig 6versyn av vara rutiner och
har utsett ett dataskyddsombud vars uppgift ar att granska att vi foljer dessa regler,
riktlinjer och rutiner.

I informationen nedan beskriver vi hur och varfor Sundbybergs stadshus AB
behandlar dina personuppgifter.

Varfér behandlar vi dina personuppgifter?

Se bilaga sist i dokumentet eller klicka hér.

Vilka behandlar dina personuppgifter?

Personuppgifterna kommer att hanteras av egen personal och av externa
leverantorer som pa uppdrag av oss utfor olika delar av uppdraget. Vi har upprattat
ett personuppgiftsbitradesavtal med vara leverantorer for att sikerstilla att
personuppgifterna hanteras sakert och korrekt. Om uppgifterna 6verfors till ett land
utanfor EU/EES, sikerstiller Sundbybergs stadshus AB att sidan 6verforing ar
laglig.

Hur lange sparas dina personuppgifter?

Dina personuppgifter behandlas sa lange det dr nodvandigt for att uppfylla
andamalen samt i enlighet med arkiveringsregler och andra rattsliga forpliktelser.
Nar det ar mojligt kommer vi att pa ett sdkert satt radera eller avidentifiera dina
uppgifter sa att det inte langre gar att koppla dem till dig.

Tillgang till information

Du har ratt att begira att fa en bekriftelse fran oss om vi behandlar personuppgifter
som ror dig. I sa fall kan du dven begéra tillgang till dina personuppgifter genom ett
s.k. registerutdrag.

Begara rattelse

Om du anser att en uppgift om dig ar felaktig eller ofullstandig har du ratt att
begira att uppgiften rattas.
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Begara radering

Under vissa omstandigheter har du ratt att fa dina personuppgifter raderade.

Begransning av behandling
Du har dven ritt att begéra att behandlingen av dina personuppgifter begriansas.

Om du begir att behandlingen av dina uppgifter ska begriansas kan det dock
medfora att vi inte kan uppfylla vara eventuella skyldigheter gentemot dig under
den tid behandlingen begransats.

Vem kontaktar jag vid fragor?

Om du har nagra fragor om behandlingen av dina personuppgifter eller vill utnyttja
dina rattigheter ar du vilkommen att kontakta oss.

e-post: dataskydd @sundbybergsstadshusab.se

Sundbybergs stadshus AB,

Box 7510, 174 07 Sundbyberg

Telefon: 08-706 90 75

Du kan aven kontakta vart dataskyddsombud:

Dataskyddsombud @sundbybergsstadshusab.se

Du har ocksa ratt att lamna klagomal till tillsynsmyndigheten; Datainspektionen

https: //www.datainspektionen.se/

Offentlighetsprincipen

Sundbybergs stadshus AB lyder under offentlighetsprincipen vilket innebar att alla
uppgifter som vi behandlar kan begaras utlimnade. Vi genomfor alltid en
sekretessprovning infor ett utlimnande.


https://www.datainspektionen.se/
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Varfor behandlar vi dina personuppgifter?

Andamal med
behandlingen:

Exempel pa behandlingar:

Kategorier av
personuppgifter:

Personal-
administration

¢ Handlaggning av
arbetsmiljéarenden,
arbetsinriktad
rehabilitering, medarbetar-
samtal, utvecklingssamtal

e Handlaggning av
personalplanering fér Lagen om
anstéllningsskydd, detaljbudget,
ansokningar om statsbidrag

¢ Administration av pensions- och
I6neutbetalning, aterbetalning
vid utlagg

e Administration av
schemasattning,
semesterplanering,
franvarohantering,
vikariebemanning

e Administration vid utlaning av
personalbil

e Namn

e Kontaktuppgifter (hem
och arbete) -
telefonnummer, adress,
e-postadress

e  Uppgift om anhorig
Anstéllnings-1D
Befattning och
organisations-
tillhdrighet

e BedOmningar,
omddmen och
utvecklingsplaner

e  Uppgift om I6n,
anstallningstid och
sysselsattningsgrad

e Bankuppgifter

e Personnummer

e Halsouppgifter
(sjukfranvaro,
arbetsinriktad
rehabilitering)

o Uppgifter om facklig
tillhérighet

Rattslig grund for behandlingen:

e Fullgdra anstaliningsavtalet.

e Fullgora en rattslig forpliktelse som avilar den personuppgiftsansvarige enligt

arbetsratten.

Behandling av kansliga personuppgifter for personaladministrativa andamal kravs for att vi ska
kunna uppfylla vara skyldigheter enligt anstallningsavtal, kollektivavtal och arbetsrattslig

lagstiftning.

Andamal med
behandlingen:

Exempel pa behandlingar:

Kategorier av
personuppgifter:

Administrera
rekrytering

e Hantering av personuppgifter
som foérekommer i
ansokningshandlingar

Namn
E-postadress
Telefonnummer
Kompetens
Omdomen
Personlighetstester
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Réattslig grund for behandlingen:

e Samtycke

Andamal med
behandlingen:

Exempel pa behandlingar:

Kategorier av
personuppgifter:

Behandla &renden
i bolagets styrelse

e Beslut som fattas i bolagets

styrelse:

- Ekonomirapporter

- Formaliabeslut

- Beslut rérande egna
verksamheten

- Stallningstaganden
(dotterbolag)

Namn
E-postadress

Titel
Telefonnummer
Politisk tillhérighet

Rattslig grund for behandlingen:

e Fullgora en rattslig forpliktelse som avilar den personuppgiftsansvarige enligt Arkiviag
(1990:782) 3-4 88.
e Fullgora en rattslig forpliktelse som avilar den personuppgiftsansvarige enligt
Aktiebolagslag (2015:551) 8 kap. 24 8.
e Fullgora en rattslig forpliktelse som avilar den personuppgiftsansvarige enligt
Offentlighets- och sekretesslag (2009:400) 5 kap. 1 8.

Behandling av uppgift om politisk tillhérighet som kan forekomma i styrelseéarenden ror
personuppgifter som pa ett tydligt satt har offentliggjorts av den registrerade.

Andamal med
behandlingen:

Exempel pa behandlingar:

Kategorier av
personuppgifter:

Behandla évriga
arenden i bolagets
elektroniska
diarium

e Allmé&nna handlingar som skall
registreras:
- Avtal
- Information
- Rapporter
- Brev

Namn

Adress
Telefonnummer
E-postadress
Befattning

Rattslig grund for behandlingen:

e Fullgora en rattslig forpliktelse som avilar den personuppgiftsansvarige enligt
Offentlighets- och sekretesslag (2009:400) 5 kap. 1 8.
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Andamal med Exempel pa behandlingar: Kategorier av
behandlingen: personuppgifter:
Gora anmaélan . Registrera uppgifter till e Namn
som ror bolagets Bolagsverket géllande e Adress
. bolagets: e Uppdrag
styrelse till
Byl et - Styrelse e Personnummer
olagsverke - Ledning o Politisk tillndrighet:
- Revisorer

Réattslig grund for behandlingen:

e Fullgora en rattslig forpliktelse som avilar den personuppgiftsansvarige enligt
Aktiebolagslag (2015:551) 2 kap. 22 §, 8 kap. 43-44 88, 9 kap. 47-48 88, 10 kap. 19-20
88.

Behandling av uppgift om politisk tillhérighet fér anmalan av bolagsstyrelsen till
Bolagsverket ror personuppgifter som pa ett tydligt satt har offentliggjorts av den
registrerade.

Andamal med Exempel pa behandlingar: Kategorier av
behandlingen: personuppgifter:
Intern kontaktlista e  Spara kontaktuppgifter till e Namn
for samtliga samtliga medlemmar i samtliga e Adress
bolagsstyrelser for att kunna e E-postadress
bolagsstyrelser ; o
gssty bjuda in till: e Telefonnummer
- Sammantraden e Uppdrag
- Agardialoger e Politisk tillhérighet
- Bolagsstdmma

Rattslig grund for behandlingen:

e Intresseavvagning i avseende pa det beréattigade intresset att kunna komma i kontakt
med politiker som har styrelseuppdrag for koncernen/bolaget.

e Avtalsgrund, vilken dberopas da kontaktuppgifter ar nédvandiga for att
styrelseledaméter skall kunna fa nédvandig information for att kunna fullgéra sina
uppdrag.

Behandling av uppgift om politisk tillhérighet for kontaktlista till bolagsstyrelserna ror
personuppgifter som pa ett tydligt satt har offentliggjorts av den registrerade.

Andamaél med Exempel pa behandlingar: Kategorier av
behandlingen: personuppgifter:
Intern e Intern information och e Namn
kommunikation nyhetsféormedling for e E-postadress
bolagskoncernen e Telefonnummer
e Befattning
e Bild

! Férekommer nar protokoll fran Kommunfullméaktige bifogas anmalan.
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Réattslig grund for behandlingen:

e Auvtalsgrund (anstallningsavtal, uppdragsavtal)

e Intern behandling och publicering av bilder pA medarbetarna sker frivilligt mot bakgrund
av en intresseavvagning.

Andamal med | Exempel pa behandlingar: Kategorier av
behandlingen: personuppgifter:
Extern ¢ Informationsférmedling i externa e Namn
kommunikation kanaler dar det kan férekomma e E-postadress
uppgifter om: e Telefonnummer
- anstallda inom koncernen e Befattning
- anstéllda/folkvalda inom e Bild
Sundbybergs stad , o Politisk tillhorighet?
- privatpersoner/allménheten (vid
t.ex. intervju )

Rattslig grund for behandlingen:

e Auvtalsgrund (anstallningsavtal, uppdragsavtal).

e Uppgift av allmant intresse att halla allmanheten informerad om Sundbybergs stadshus
AB:s verksamhet.

e Samtycke inhamtas i de fall da privatpersoner forekommer i interviuer med namn och
bild.

Behandling av uppgift om politisk tillhérighet fér extern kommunikation rér personuppgifter
som pa ett tydligt satt har offentliggjorts av den registrerade.

2 Giller endast politiker i Sundbybergs stad och i sammanhang d& dessa agerar i sin roll som
partipolitiskt aktiva.




